
 

 

 

 

        Al personale docente  

        Al D.S.G.A. 

                  Al personale ATA   

  
Circolare n.                

  

Oggetto: Aggiornamento graduatorie interne d’Istituto ai fini dell’individuazione 

degli eventuali soprannumerari.  

Ai fini dell’individuazione di eventuali soprannumerari per l’anno scolastico 2024/25, si invita il 

personale docente e ATA di ruolo interessato, a compilare i modelli allegati per l’aggiornamento dei 

dati. 

Tali modelli dovranno essere INTEGRALMENTE COMPILATI dal personale docente e ATA 

trasferito a questo Istituto dall’01.09.2023. Il restante personale, titolare di ruolo, dovrà compilare e 

sottoscrivere  l’allegato Mod.1 salvo variazioni di cui ai punti II (esigenze di famiglia) e III 

(titoli generali) della scheda di individuazione dei soprannumerari. In tal caso gli interessati 

indicheranno nella scheda i dati modificati allegando la relativa dichiarazione. 

Tutto il personale che, in virtù delle tutele derivanti dalla L.104/1992 e successive modificazioni, ha 

diritto all’esclusione dalla graduatoria interna d’Istituto ai fini dell’individuazione dei perdenti posto, a 

norma dell’art. 13.2 del CCNI vigente, dovrà presentare altresì il modello apposito per l’esclusione dalla 

graduatoria ai fini dell’individuazione dei soprannumerari e la relativa documentazione a supporto. A 

questo proposito si fa presente che “l’esclusione dalla graduatoria interna (ai solo fini 

dell’individuazione dei perdenti posto) per i beneficiari della precedenza di cui al punto IV dell’art. 13.1 

del CCNI del 27/01/2022 - si applica solo se si è titolari o incaricati in scuola ubicata nella stessa 

provincia del domicilio dell’assistito” (CCNI 27/01/2022, art. 13.2a). Si ricorda altresì che “qualora la 

scuola di titolarità o di incarico sia in comune diverso o distretto sub comunale diverso da quello 

dell’assistito, l’esclusione dalla graduatoria interna per l’individuazione del perdente posto si applica 

solo a condizione che sia stata presentata, per l’anno scolastico 2024/2025, domanda volontaria di 

trasferimento alle stesse condizioni di cui al punto IV” (CCNI, art.13.2b). Tutte le dichiarazioni saranno 

rese ai sensi dell’art. D.P.R. 445/2000, modificato ed integrato dall’art. 15 L.3/2003. Nel caso di mancata 

produzione di quanto richiesto si procederà d’ufficio con i soli dati a disposizione dell’amministrazione.   

Tutta la documentazione dovrà essere inviata tramite email al seguente indirizzo di posta elettronica: 

ctmm064009@istruzione.it entro le ore 14 del 05/03/2024 per il personale ATA e le ore 14 del 

15/03/2024 per il personale docente. La mail dovrà avere per oggetto: “GRADUATORIE 

INTERNE PER L’INDIVIDUAZIONE DEI SOPRANNUMERARI A.S. 2023/24 – NOME E 

COGNOME – QUALIFICA” 

Allegati: 

 Mod.1- Conferma Punteggio 

 Scheda Soprannumerari docenti 

 Scheda soprannumerari ATA 
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 Scheda pluridichiarazione sostitutiva personale ata 

 ALL. D Personale ATA 

 Dichiarazione personale diritto all’esclusione 

 Dichiarazione titoli posseduti 

 Dichiarazione esigenze di famiglia 

 Modulo reclamo avverso graduatoria interna soprannumerari 

       

 

 

Sant’Agata li Battiati, 04/03/2024                       

           Il Dirigente  

                  Prof.ssa Linda Piccione   

     
 


